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Sayi  : E-34221550-010.06.02-7870 Tarih: 05.08.2024

Konu : Sektorel Ticaret Heyeti ve Alim Heyeti Desteklerine Iliskin Genelgede Degisiklik Yapilmasina
Dair Genelge

TUM ODA VE BORSALARA
(Genel Sekreterlik)

Ilgi : Ticaret Bakanligi'ndan alinan 01.08.2024 tarihli ve 99343995 sayil1 yazi.

Ekte bir 6rnegi sunulan ilgi yazida, 5973 sayili ihracat Destekleri Hakkinda Kararin ilgili maddesi geregi
yaymmlanan Genelge'nin, yazida detaylar1 verilen Cumhurbaskanligi Karar1 uyarinca yeniden diizenlendigi
belirtilmistir.

Yazida, sektorel ticaret heyeti ve alim heyeti faaliyetlerinin daha etkin ve verimli yuritilmesinin saglanmasi
ile uygulamaya yonelik hususlarin yeniden diizenlenmesini teminen hazirlanan "Sektorel Ticaret Heyeti ve
Alim Heyeti Desteklerine Iliskin Genelgede Degisiklik Yapilmasina Dair Genelge"nin 30 Temmuz 2024 tarihli
ve "Sektorel Ticaret Heyeti ve Alim Heyeti Destegi Bagvuru Bilgi ve Belgeleri EK-A"nin da 31 Temmuz 2024
tarinli Makam Onayu ile yiirtirliige girdigi ifade edilmektedir.

Yazida devamla, bahse konu mevzuata www.ticaret.gov.tr internet sitesinden de ulasilabildigi bilgisi
verilmistir.

Bilgilerini ve Odanizin/Borsanizin ilgili Giyelerine konu hakkinda duyuru yapilmasini rica ederim.

Saygilarimla,

e-lmza
Mustafa SARACOZ
Genel Sekreter

EK:
1- Ticaret Bakanligi'ndan alinan yazi.

2- Sektorel Ticaret Heyeti ve Alim Heyeti Desteklerine iliskin Genelge (10 sayfa)
3- Ek (8 sayfa)
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by @ TICARET BAKANLIGI

. L Ihracat Genel Miidiirliigii

Say1 : E-71251749-454.13-00099343995

Konu : Sektorel Ticaret Heyeti ve Alim Heyeti
Desteklerine iliskin Genelgede Degisiklik
Yapilmasina Dair Genelge

DAGITIM YERLERINE

Bilindigi iizere, 5973 sayili ihracat Destekleri Hakkinda Kararmn 24 iincii maddesi ¢ergevesinde
Sektorel Ticaret Heyeti ve Alim Heyeti Desteklerine Iliskin Genelge kapsaminda isbirligi kuruluslarinca
gergeklestirilen Sektorel Ticaret Heyeti ve Alim Heyeti faaliyetleri desteklenmekte olup 10 Ekim 2022
tarihli Makam Onay1 ile Sektdrel Ticaret Heyeti ve Alim Heyetine Destegine iliskin Genelge ve ekleri
yuriirliige girmistir. Buna ilaveten, 23 Subat 2024 tarihli Resmi Gazete'de yayimlanan 8191 sayili
Cumhurbagkan1 Karari ile bazi hususlar yeniden diizenlenmistir.

Bu dogrultuda, sektorel ticaret heyeti ve alim heyeti faaliyetlerinin daha etkin ve verimli
yuriitilmesinin saglanmas1 ile uygulamaya yonelik hususlarin yeniden diizenlenmesini teminen
hazirlanan "Sektdrel Ticaret Heyeti ve Alm Heyeti Desteklerine iliskin Genelgede Degisiklik
Yapilmasina Dair Genelge" 30 Temmuz 2024 tarihli ve "Sektorel Ticaret Heyeti ve Alim Heyeti Destegi
Bagvuru Bilgi ve Belgeleri EK-A" 31 Temmuz 2024 tarihli Makam Onayi ile yiiriiliige girmistir. Bahse
konu mevzuat yazi ekinde iletilmekte olup, ayrica www.ticaret.gov.tr internet sitesinden de
ulasilabilmektedir.

Bilgilerini ve konuya iligkin olarak firmalarimizin bilgilendirilmesi hususunda geregini rica
ederim.

Pmar ASLAN
Bakan a.
Daire Bagkani
EKLER: Genelge ve Eki
DAGITIM:
Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi Bagkanligina
Tiirkiye Thracatgilar Meclisine
Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.
Belge Dogrulama Kodu: 0FDD4777-E126-4CA9-B658-42ECA1BE829A https://www.turkiye.gov.tr/ticaret-bakanligi-ebys
Adres: T.C. Ticaret Bakanlig1 Thracat Genel Miidiirliigii S6giitdzii Mah. Ayrintil bilgi igin: [a] B
2176. Sk. No:63 06530 Dilara ZUMREOGLU TEK EF¥ad. in,
Telefon No: 03122048741 Faks No: 03122048632 Ticaret Uzman BREAELF,
e-Posta: tekd@ekonomi.gov.tr ) ek
Internet Adresi: www.ticaret.gov.tr Telefon No: 03122048741 é }‘EI-:_ Fur)
KEP Adresi: "
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Akdeniz Thracat¢1 Birlikleri Genel Sekreterligine

Bat1 Akdeniz Thracatgilar Birligi Genel Sekreterligine

Denizli Ihracatgilar Birligi Genel Sekreterligine

Dogu Anadolu Thracatgilar Birligi Genel Sekreterligine

Dogu Karadeniz ihracatcilar Birligi Genel Sekreterligine

Ege Ihracatci Birlikleri Genel Sekreterligine

Giineydogu Anadolu Ihracatg Birlikleri Genel Sekreterligine
Istanbul Ihracatc1 Birlikleri Genel Sekreterligine

Istanbul Maden ve Metaller ihracat¢1 Birlikleri Genel Sekreterligine
Istanbul Tekstil ve Konfeksiyon Ihracat¢1 Birlikleri Genel Sekreterligine
Karadeniz Thracatc1 Birlikleri Genel Sekreterligine

Orta Anadolu Ihracatci Birlikleri Genel Sekreterligine

Uludag Ihracate1 Birlikleri Genel Sekreterligine
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SEKTOREL TICARET HEYETI VE ALIM HEYETI DESTEKLERINE iLISKIiN
GENELGE

BIiRINCi BOLUM

Baslangi¢ Hiikiimleri

Amacg

MADDE 1 - (1) Bu Genelgenin amaci 17.08.2022 tarihli ve 5973 sayili Cumhurbaskani
Karari ile yiiriirliige konulan ihracat Destekleri Hakkinda Karar kapsaminda yer alan sektorel
ticaret heyeti ve alim heyeti desteklerinin uygulanmasina yonelik bagvuru, degerlendirme ve
sonuglandirma islemlerine dair siireglere ve bu siireglerin Destek Yonetim Sistemi (DYS)
iizerinden igleyisine yonelik usul ve esaslarin belirlenmesidir.

Dayanak

MADDE 2 - (1) ) Bu Genelge, 5973 sayili Karar ile 2019/7 sayili Ticaret Bakanlig1
Destek Yonetim Sistemine Iliskin Uygulama Tebligi hiikiimlerine istinaden hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3 — (1) 5973 sayili Kararin 2 nci maddesinde belirtilen tanimlara ilave olarak
bu Genelgede gegen;

a) Bakanlik yurt dis1 temsilcisi: Ticaret Miisaviri/Atasesi veya Bakanlik tarafindan ilgili
iilkede gorevlendirilen Bakanlik temsilcisini,

b) Destek yonetim sistemi (DYS): Mal ihracatina ve hizmet ihracatina yonelik devlet
destekleri ile Dahilde isleme Rejimi, Harigte Isleme Rejimi, Vergi Resim Harg
Istisnas1, Belgesiz Thracat Kredilerine iliskin bilesenlerden olusan Ticaret Bakanlig
Destek Yonetim Sistemini,

c) (Ek:30/07/2024) fliskili kisi:

1. Destek kapsamindaki isbirligi kurulusunun kendi yonetim kurulu baskan/iiyelerini
ii. Destek kapsamindaki isbirligi kurulusunun veya s6z konusu igbirligi kurulusunun
yonetim kurulu bagkan/iiyelerinin idaresi veya sermayesi bakimimdan dogrudan iligkili
bulundugu gercek kisi veya kurumlari,

¢) Incelemeci kurulus: Bakanlik (Thracat Genel Miidiirliigii) tarafindan gérevlendirilen
Thracate1 Birlikleri Genel Sekreterliklerini,

d) Karar: Thracat Destekleri Hakkinda Karar,

e) Kayith elektronik posta (KEP): 06/12/2018 tarih ve 30617 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanarak yiirlirliige giren Elektronik Tebligat Yonetmeligi hiikiimleri uyarinca;
elektronik iletilerin, gdnderimi ve teslimati da dahil olmak {izere kullanimina iliskin
olarak hukuki delil saglayan, elektronik postanin nitelikli seklini,

ifade eder.



Gelen Tarih Say1: 05.08.2024 - 1125

IKiNCi BOLUM

Sektorel Ticaret Heyeti ve Allm Heyeti Destekleri

Sektorel ticaret heyeti ve alim heyeti destekleri yararlanicilar

MADDE 4 - (1) (Ek:30/07/2024) Bu Genelge kapsamindaki desteklerden faydalanmak
iizere belirlenen isbirligi kuruluslar1 Tiirkiye Ihracatcilar Meclisi (TIM), Tiirkiye Odalar ve
Borsalar Birligi (TOBB), Dis Ekonomik iliskiler Kurulu (DEIK), ihracat¢1 Birlikleri, Ticaret
ve/veya Sanayi Odalari, Organize Sanayi Bolgeleri, Endiistri Bolgeleri, Teknoloji Gelistirme
Bolgeleri, Teknoloji Gelistirme Merkezleri (TEKMER), Sektér Dernekleri ve Kuruluslari,
Sektdrel Dis Ticaret Sirketleri (SDS), Ticaret Borsalari, Isveren Sendikalar ile imalatgilarin
kurdugu dernek, birlik ve kooperatifler ile ihracat konsorsiyumlaridir.

Destege konu unsurlar

MADDE 5 - (1) Isbirligi kuruluslarinca diizenlenen sektdrel ticaret heyeti ile alim heyeti
programlari ¢ercevesinde asagida belirtilen giderler desteklenir:

a) Ulasim: Sektorel ticaret heyetlerinde bir sirket/igbirligi kurulusundan en fazla iki
kisinin, sektorel alim heyetlerinde bir davetli yabanci sirket/kurulustan en fazla iki kiginin
uluslararasi ve/veya sehirlerarast ulasimda kullanilan ekonomi sinifi ucak, tren, gemi, otobiis
bileti ile toplu tasimaya yonelik arag kiralama giderleri,

b) Konaklama: Sektorel ticaret heyetlerinde bir sirket/isbirligi kurulusundan en fazla iki
kisinin, sektorel alim heyetlerinde bir davetli yabanci sirket/kurulustan en fazla iki kisinin, kisi
bagina giinliik 2.500 TL’yi gegmemek kaydiyla konaklama (oda+kahvalti) giderleri,

¢) Ulasim ve konaklamaya dair acente hizmet giderleri,
¢) Tanitim ve organizasyon giderleri:

1. Terciimanlik giderleri,

2. Seminer, konferans, toplant1 ve ikili gériigme organizasyonlarinin yapildigi yerlerin

kiralama giderleri (yemek ve ikram giderleri harig),

Sirket eslestirme giderleri,

Fuar katilimina iligkin giderler,

Gorsel ve yazili tanitim ve reklam giderleri,

Internet ve sosyal medya ortaminda yapilan tanitima iliskin giderler,

Halkla iligkiler hizmeti giderleri (ticari heyet organizasyonunun zaman, mekan ve

etkinlikler agisindan arastirma ve planlamasina yonelik hizmet giderleri, iletisim ve

reklam kampanyalarina yonelik hizmet giderleri, koordinasyon hizmet giderleri),
Katalog, brosiir, esantiyon ve tanittim malzemeleri giderleri,

9. (Ek:30/07/2024) Sergilenecek iiriinlerin ve tanitim materyallerinin nakliye giderleri
(sigorta, vergi, resim, harg, giimriik hizmet bedeli, glimriik komisyonu, giimriik
teminat bedeli harig)

10. Uriin sergileme iinitelerinin kiralanmasina iliskin giderler

No ok ow

©
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(2) (Degisik:30/07/2024) Onaylanan sektorel ticaret heyetlerinde faaliyetlerin
koordinasyonunu yapmak iizere isbirligi kurulusunca bir &n heyet diizenlenebilir. On heyet
kapsaminda yurt disinda gorevlendirilen (igbirligi kurulusu ¢alisani/heyet katilimcisi sirket
ortagi/calisani) iki kisiye ait ulasim ve konaklama giderleri bu madde kapsamindaki limitler
dahilinde desteklenir.

(3) Yurt iginde gergeklestirilecek faaliyetlerde ve bu faaliyetlere iliskin tanitim
materyalleri ile proje ¢iktilarinda; Ticaret Bakanligi logosu kullanilir.

(4) Yurt disinda ya da yurt disina yonelik olarak gerceklestirilen faaliyetlerde ve
hazirlanan tanmitim materyallerinde Bakanlik (Ihracat Genel Miidiirliigii) tarafindan uygun
goriilmeyen logolarin kullanildiginin tespit edilmesi durumunda harcama desteklenmez.

(5) (Ek:30/07/2024) Kararin 24 iincii maddesinde diizenlenen limitler, es zamanl
gerceklestirilen sektorel ticaret heyeti/alim heyeti faaliyetlerinden her biri i¢in miistakilen
uygulanir.

Desteklenmeyecek hususlar
MADDE 6- (1) Asagida sayilan hususlar desteklenmez.

a) Ikiliis gdriismesi programi igermeyen sektdrel ticaret heyeti/alim heyeti bagvurulart
Bakanlik¢a (Thracat Genel Miidiirliigii) degerlendirmeye alinmaz.

b) Aralarinda organik bag olan sirketlerin birbirleri yerine heyete katilimi destek
kapsaminda degerlendirilmez.

((c) Miilga:10/10/2022 tarihinde onaylanan Genelge)

c) (Ek:30/07/2024) Sektorel ticaret heyetinin gerceklestirildigi tilkede ve tarihlerde
diizenlenen bir fuara stand ile istirak ettigi tespit edilen sirketler destek kapsaminda
degerlendirilmez.

¢) Alim Heyeti Programi kapsaminda ulagim harcamalarinin desteklenebilmesi i¢in
heyet diizenlenen iilkeden Tiirkiye’ye gelis ve Tiirkiye’den heyet diizenlenen iilkeye doniis
zorunludur.

d) Ekonomi smifi wugak bilet bedelleri destek kapsaminda oldugundan
First/Business/Comfort class bilet bedelleri destek kapsami disindadir. Ugak bileti {izerinde
herhangi bir ugus giizergahinda ugus sinifinin First/Business/Comfort class olarak goriilmesi
halinde bilet tutarinin tamami destek kapsami disinda tutulur. Ancak, bilet tizerinde biitiin ugus
giizergahlarinin ekonomi smifi oldugu goriilmekle birlikte binis kartlarinda ekonomi sinifi
disinda bir ugus tespit edilmesi durumunda (upgrade vb. durumlarda) bilet iizerinde goriilen
ekonomi simifi bilet tutarmin tamami desteklenir.

e) Sadece fuar ziyareti/yerinde pazar arastirmasi olarak organize edilen sektorel ticaret
heyeti/alim heyeti programlari1 desteklenmez.

ilave Destek Oranlar

MADDE 7 — (1) (Degisik:30/07/2024) Karar’in 29 uncu maddesinin birinci fikrasi
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kapsaminda hedef iilkelere yonelik ilave puan uygulamasinda 6n onay basvuru tarihi esas
alinmak suretiyle sz konusu basvuru tarihinde sektorel ticaret heyeti diizenlenecek iilkenin
Bakanlik tarafindan belirlenen hedef tilkeler listesinde yer almasi durumunda destek oranina 20
puan ilave edilir.

(2) (Degisik:30/07/2024) Karar’in 29 uncu maddesinin ikinci fikras1 kapsaminda hedef
iilkelere yonelik Bakanlikca belirlenen hedef sektorlerde ilave puan uygulamasinda, sektorel
ticaret heyeti destegine iliskin 6n onay basvurusu tarihinde Bakanlik tarafindan belirlenen hedef
sektorler ve hedef iilkeler listesindeki iilke ve sektorler i¢in destek oranina 5 puan ilave
edilir.

(3) Sektorel ticaret heyeti faaliyetinin birden ¢ok iilkeyi kapsamasi durumunda,

a) hedef tilkeler listesinde yer alan iilkelere iliskin giderlere yonelik bu maddenin
birinci fikrasinda belirtilen ilave destek orani uygulanir.

b) soz konusu tilkelerin tamaminin hedef {ilkeler listesinde yer almasi halinde bu
maddenin ikinci fikrasinda belirtilen ilave destek orani uygulanir.

UCUNCU BOLUM
Genel Esaslar

Onay basvurusu ve degerlendirme

MADDE 8 - (1) (Degisik:30/07/2024) Isbirligi kuruluslari, tek baslarina veya diger isbirligi
kuruluslari ile birlikte diizenleyecekleri sektorel ticaret heyeti ve alim heyeti programlari igin,
EK A’da (Sektorel Ticaret ve Alim Heyeti Programlar1 Destegi Basvuru Bilgi ve Belgeleri)
belirtilen bagvuru belgeleri ile birlikte program baslangi¢ tarihinden en az 1 ay énce DYS
iizerinden Bakanlhga (fhracat Genel Miidiirliigii) onay basvurusunda bulunurlar. Heyet
programlarinin degerlendirmeye alinabilmesi i¢in, program taslagi ve tahmini biitcenin isbirligi
kurulusu tarafindan DYS {izerinden Bakanliga (ihracat Genel Miidiirliigii) ibraz edilmesi
gerekir.

(2) Basvuruda eksik belge/bilgi olmasi durumunda, Bakanlik (Thracat Genel
Miidiirliigii) tarafindan isbirligi kurulusuna DYS {izerinden eksik bildiriminde bulunulur.

(3) Heyet programlarinin onaylanmasi i¢in faaliyete iligkin tiim bilgi ve belgelerin
tamamlanmis olmasi gerekir.

(4) (Degisik:30/07/2024) Isbirligi kurulusu, gerceklestirecegi heyete iliskin degisiklik
taleplerini (faaliyet programu, faaliyetin gerceklestirilecegi sehir/iilke, faaliyet baglangig¢ ve bitis
tarihleri) soz konusu programin baslangi¢ tarihinden en az 15 giin dnce; biitge artigina yonelik
talepleri faaliyet baslangic tarihinden en az 3 giin dnce DY iizerinden Bakanliga (Ihracat Genel
Miidiirliigii) bildirir. Degisiklik talepleri Bakanlik (lhracat Genel Miidiirliigii) tarafindan
incelenir ve sonuglandirilir.

(5) (Degisik:30/07/2024) Isbirligi kuruluslari, onaylanan heyetlere iliskin kesinlesmis
katilimcr bilgilerini,

a) Sektorel ticaret heyetleri icin, katilimci sirket bilgilerini ve varsa heyete yeni eklenen
sirketlere ait EK A-1 (Sektorel Ticaret Heyeti Katilimer Sirket Talep Yazis),
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b) Alim heyetleri i¢in yabanci sirket bilgileri, yerli katilimer sirket bilgileri ve varsa
heyete yeni eklenen yerli sirketlere ait EK A-4 (Alim Heyeti Yerli Katilimc1 Sirket Talep
Yazisi)

ile katilimci firma sayisina bagli olan harcama kalemlerindeki artis1 yansitan biitce revizyonunu
programin baslangig tarihinden en geg 1 giin 6ncesine kadar DYS {izerinden iletir.

(6) (Ek:30/07/2024) Sektorel ticaret heyetlerine ayni sektorde ve/veya tamamlayici
sektorlerde ve/veya alt sektorlerinde faaliyet gosteren sirketler katilabilir. Sektorel ticaret
heyetlerine ve alim heyetlerine katilacak sirketlerin DY S’de yararlanici olarak kayitli olmalari
zorunludur.

(7) (Ek:30/07/2024) Sektorel ticaret heyeti ve alim heyeti programlarinda en az 8
sirketin katildig1 bagvurular degerlendirmeye alinir.

(8) (Ek:30/07/2024) Sektorel ticaret heyeti ve alim heyeti programlarinda isbirligi
kurulusunun veya katilimcilarinin merkezinin; 15/6/2012 tarihli ve 2012/3305 sayil1 Bakanlar
Kurulu Karari ile yiiriirliige konulan Yatirimlarda Devlet Yardimlar1 Hakkindaki Kararin Ek-
1: Yatirim Tesvik Uygulamalarinda Bolgeler listesindeki 4., 5. ve 6. Bolge illerinde ve Ek:7 Alt
Bolge Desteginden Yararlanabilecek Ilgeler listesi gergevesinde 4., 5. ve 6. Bolge illerine
saglanan bolgesel desteklere konu ilgelerde bulunmasi veya isbirligi kurulusunun Sektorel Dis
Ticaret Sirketi / Thracat Konsorsiyumu olmas1 durumunda en az 5 sirketin katildig1 basvurular
degerlendirmeye alinir.

(9) Alim heyeti programlarinda davetli yabanci sirket, kurum veya kurulus sayisinda
herhangi bir alt veya iist sinirlama bulunmamaktadir.

(10) Sektorel ticaret heyeti/alim heyeti programlarinin her biri i¢in destek kapsaminda
olan siire yol hari¢ en fazla 10 giindiir.

(11) Sektorel ticaret heyeti programlarinin koordinasyonunu yapmak iizere yapilan 6n
heyet i¢in destek kapsaminda olan siire yol hari¢ en fazla 7 giindiir.

(12) Heyet programlarinin baslangi¢ ve bitis tarihlerinin belirlenmesinde ve sektorel
ticaret heyeti kapsamindaki destek demelerine iliskin hesaplamalarda Bakanlik (ihracat Genel
Miidiirliigii) tarafindan onay verilen tarihler esas almir. Bakanlik (ihracat Genel Miidiirliigii),
sektorel ticaret heyeti/alim heyeti faaliyetlerinin tarihini belirlerken yolculuk tarihleri harig
faaliyet tarihlerini esas alir.

(13) (Ek:30/07/2024) Sektorel ticaret heyeti programlart kapsaminda heyete katilan
sirket calisaninin gidis-doniis tarihlerinin onay verilen tarihlerden farkli olmasi durumunda,
gidis-doniis tarihlerinin onaylanan tarihler dahil 15 giinii (yol hari¢) asmamasi kaydiyla, seyahat
giizergahina bakilmaksizin, ulasim bedeli, heyet kapsamindaki ortalama kisi basi1 gergeklesen
ulagim bedelini asmayacak sekilde desteklenir.

(14) (Ek:30/07/2024) Alim heyeti programlart kapsaminda heyete katilan yabanci
davetlilerin ulasim giderleri, onaylanan heyet tarihlerinden 5 giin 6ncesi ve 5 giin sonrasina
kadar desteklenir.

(15) (Degisik:30/07/2024) Sektorel ticaret heyeti basvurularinin Bakanlik (ihracat
Genel Miidiirliigii) tarafindan destek kapsamina alinmasi i¢in, s6z konusu faaliyete iliskin ilgili
Bakanlik yurt dis1 temsilcisinden faaliyet konusu, tarihleri, programi, hizmet saglayicilar, ilgili
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iilkeye yonelik alinan hizmetlerin rayi¢ bedeline iligkin DY'S iizerinden goriis ve degerlendirme
alinir. Ulkede Bakanlik yurt dis1 temsilcisinin bulunmadigi durumlarda faaliyetin destek
kapsamina alinmasina iliskin degerlendirme Bakanlik (fhracat Genel Miidiirliigii) tarafindan
gergeklestirilir.

(16) Isbirligi kurulusu faaliyetinin Bakanlik temsilcisi tarafindan yerinde izlendigi
durumlarda Bakanlik temsilcisi tarafindan EK C-15 (Sektorel Ticaret Heyeti Degerlendirme
Formu-Bakanlik) kullanilir.

(17) Bakanlik (fhracat Genel Miidiirliigii) basvuruyu; igerik, sekil ve biitiinliik
acisindan inceleyerek oldugu gibi kabul edebilir, degisiklik talebinde bulunabilir veya
reddedebilir.

Odeme basvurusu ve degerlendirme

MADDE 9- (1) Isbirligi kuruluslarinin destek basvurularini, sektdrel ticaret heyeti ve
alim heyeti programlarinin gergeklesmesini miiteakip, EK A’da belirtilen belgelerle birlikte,
faaliyet bitis tarihinden itibaren en geg 3 (iic) ay icerisinde DYS iizerinden Bakanhga (Thracat
Genel Midirliigii)/incelemeci  kurulusa  iletmeleri  gerekir.  Destek  basvurulari
Bakanlik/Incelemeci Kurulus tarafindan sonuclandirilir.

(2) 3 aylik siirenin hesaplanmasinda bagvurunun tamamlanarak DYS iizerinden
gonderildigi tarih dikkate alinir.

(3) Genelge kapsamindaki faaliyetlerin destek 6demesinden yararlandirilabilmesi igin
giderlerin 6deme belgesi ve diger belgelerle birlikte tevsiki gerekir

(4) Destek bagvurusu sirasinda ibraz edilecek sézlesme, fatura ve 6deme belgelerinin
isbirligi kurulusu adina diizenlenmis olmasi gerekmektedir.

(5) Destek basvurusu sonucuna iliskin bildirim DYS iizerinden basvuru sahibine iletilir.

Eksik tamamlama

MADDE 10 - (1) Bu genelge kapsaminda yer alan desteklerden yararlanmak igin
basvuran isbirligi kuruluslariin eksik bilgi ve belgeleri bildirim tarihinden itibaren en geg 3 ay
icerisinde tamamlanmas1 gerekir. Eksikliklerin belirtilen siireler igerisinde tamamlanmamasi
halinde destek basvurusunun, mevcut belgeler ¢ergevesinde tekemmiil etmis harcama kalemleri
icin destek 6demesi yapilir. 3 aylik siirenin hesaplanmasinda eksikliklerin tamamlanarak DY'S
iizerinden gonderildigi tarih dikkate alinir.

(2) (Degisik:30/07/2024) Eksik tamamlama siiresinin bitimini miiteakip, incelemeci
kurulus tarafindan yapilan inceleme neticesinde ilk eksik bildirimine konu edilmemis eksik
bilgi/belgelerin bulunmasi halinde, incelemeci kurulus s6z konusu eksik bilgi/belgenin
tamamlanmasini teminen 1 defaya mahsus 3 aya kadar ilave siire verebilir.

Yurt disinda diizenlenen belgelerin onaylanmasi

MADDE 11 - (1) Bankacilik sisteminin genel kabul gérmiis kurallara gore ¢calismadigi
iilkelerde bankacilik sistemi diginda yapilan 6demelerin desteklenebilmesi i¢in, ilgili Bakanlik
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yurt dis1 temsilcisinin 6deme belgesinin o lilke sartlarinda muteber olduguna iligkin onay1
Bakanlik/incelemeci kurulus tarafindan DY'S {izerinden ilgili Bakanlik yurt dig1 temsilcisinden
alinir.

(2) Isbirligi kuruluslari, bu Genelgede yer alan desteklere konu yurt disinda diizenlenmis
fatura, banka dekontu, hesap ekstresi, kredi kart1 ekstresi, ¢ek ve hesap dokiimii gibi harcama
ve ddeme belgelerini destek 6deme basvurusu esnasinda DY {izerinden incelemeci kurulusa
iletir. Incelemeci kurulus, gerekli gordiigii durumlarda destege konu fatura, banka dekontu,
hesap ekstresi, kredi kart1 ekstresi, gek vb. belgeleri ilgili iilkenin mevzuatina uygun oldugunun
tespitini teminen, DYS iizerinden, s6z konusu belgelerin diizenlendigi lilkede Bakanlik yurt dis1
temsilcisinin onayina sunar. Bakanlik yurt dis1 temsilcisi tarafindan onaylanan yurt disinda
diizenlenmis fatura, banka dekontu, hesap ekstresi, kredi kart1 ekstresi, ¢cek ve hesap dokiimii
gibi harcama ve ddeme belgeleri Bakanlik/incelemeci kurulug tarafindan destek kapsaminda
degerlendirilir. Ulkede Bakanlik yurt digi temsilcisi bulunmadigi durumlarda onaylamaya
iliskin hususlar1 belirlemeye Bakanlik(Ihracat Genel Miidiirliigii) yetkilidir.

Odeme esaslar

MADDE 12 - (1) Sektorel ticaret heyeti/alim heyeti programi kapsaminda uluslararasi
veya sehirlerarasi ulasimda yapilan tren, gemi veya otobiis harcamalart diginda tiim 6demelerin
bankacilik kanaliyla yapilmasi gerekmektedir.

(2) Faturay1 diizenleyen kurulus ile 6deme yapilan kurulusun farkli oldugu durumlarda
iki kurulug arasindaki bag1 gosteren belgenin ibrazi halinde ilgili harcama destek kapsaminda
degerlendirilir.

(3) (Degisik:30/07/2024) isbirligi kurulusu tarafindan yapilan ddemelerin, bankacilik
sistemi i¢inde tevsik edilebilmesi ve banka tarafindan destek miiracaati siiresi iginde hizmet
saglayicinin hesabina aktarilacak sekilde yapilmasi sartiyla, isbirligi kurulusu kredi karti ile tek
cekimde veya taksitlendirerek ddeyebilir.

(4) Kredi kart1 ile 6deme islemlerinde isbirligi kurulusu tiizel kisisine ait kredi
kartlarinin yani sira, igbirligi kurulusu adina harcama yapmaya yetkili kisilere ait kredi kartlar
ile yapilan ddemeler de kabul edilir.

(5) Banka hesabina elden yapilan 6demeler ve miisteri ¢eki veya cirolu ¢ek ile yapilan
Odemeler destek kapsaminda degerlendirilmez.

(6) Cek ile yapilan 6demelerde ¢ekin fotokopisi ile birlikte ¢ekin kesideci tarafindan
odendigine iligkin banka kayitlarinin da ibraz edilmesi gerekir.

(7) Cek ile yapilan 6demelerde ¢ekin 6dendigini gosterir banka hesap dokiimiindeki
tarih, 6deme tarihi olarak esas alinir.

(8) Odemeye iliskin, ibraz edilen belgelerdeki giderlerin (dolayl1 vergiler dahil) Tiirk
Liras1 (TL) cinsinden olanlarda TL, doviz cinsinden olanlarda ise 6deme belgesi tarihindeki
Gosterge Niteligindeki Tiirkiye Cumhuriyet Merkez Bankasi Kurlar listesinde yer alan ¢apraz
kurlar1 ve doviz alis kurlar esas alinir. Gosterge Niteligindeki Tiirkiye Cumhuriyet Merkez
Bankas1 Kurlar1 listesinde yer almayan iilke para birimleri TL’ye cevrilirken Tiirkiye
Cumbhuriyet Merkez Bankasinca Alim Satima Konu Olmayan Dévizlere iliskin Bilgi Amagh
Kur Tablosunda yer alan kurlar esas alinir.
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(9) TCMB kur tablolarinda yer almayan para birimlerine istinaden yapilan
hesaplamalarda Bakanlik¢a(ihracat Genel Miidiirliigii) uygun goriilen diger uluslararas: veri
kaynaklar1 esas alinir.

(10) Destek 6demelerinin hesaplanmasinda 6deme belgesi tarihinde gegerli olan kur
esas alinir.

(11) Odeme belgesi iizerinde, sadece islem tarihinin yer almas1 durumunda islem tarihi;
islem ve valdr tarihinin yer almasi durumunda ise valor tarihi esas alinir.

(12) (Ek:30/07/2024) Sektorel Ticaret Heyeti/Alim Heyeti Programi kapsamindaki yurt
icinde yerlesik hizmet saglayicilarin iligkili kisi olmast durumunda alinan tiim hizmetlere
yonelik harcama kalemlerinin tiim asamalarina (alt kirimlarina) iliskin belge ibraz1 gerekir.

Mahsup

MADDE 13 - (1) Inceleme neticesinde destek 6demesi yapilabilmesi igin, destek
kapsamindaki isbirligi kurulusunun Hazine ve Maliye Bakanligi ile Sosyal Glivenlik Kurumuna
vadesi gecmis vergi ve sosyal giivenlik borcu bulunup bulunmadigina iliskin sorgulama re’sen
yapilir veya DY'S lizerinden belge talep edilir.

(2) Isbirligi kurulusunun anilan kurumlara vadesi gecmis borcu bulunmadigma dair
belge ya da borglart yeniden yapilandirilmis ise yeniden yapilandirma soézlesmesine
uyulduguna iligkin belgenin temin edilmesini miiteakip, hak edis miktar1 hesaplanir.

(3) Destek 0demesi yapilacak tarafin Hazine ve Maliye Bakanligi ve/veya Sosyal
Giivenlik Kurumuna borcunun bulundugunun tespit edilmesi halinde, mahsup islemi asagidaki
sekilde yapilir:

a) Hakedis tutar1 borglarin tamamini karsilamasi halinde her iki kuruma, bakiye kalirsa
basvuru sahibine 6deme yapilir.

b) Hakedis tutar1 borglarin tamamini karsilamamasi halinde her iki kuruma dagitilir.
Dagitim oranlari, hakedis tutar1 bor¢ durumunu gosterir belgelerde yer alan tutarlara
orantilanarak hesaplanir.

¢) Kurumlardan birisi tarafindan haciz konulmussa, haczi koyan kurumun alacaginin
tamami1 6denir. Her iki kurum tarafindan da haciz konulmussa, oncelikle ilk haczi koyan
kuruma 6deme yapilir.

Ust limitlerin giincellenmesi

MADDE 14- (1) Bu Genelge kapsamindaki destek {ist limitleri her takvim y1l1 baginda
(TUFE + YI-UFE)/2 oraninda giincellenir.

(2) (Ek:30/07/2024) Bu Genelge kapsaminda gergeklestirilen sektorel ticaret
heyeti/alim heyeti programlarinin tabi oldugu destek {ist limitlerinin hesaplanmasinda faaliyetin
gerceklestigi takvim yili esas alinir.
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DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Belgelerin saklanmasi ve saklama siiresi

MADDE 15 - (1) Bu Genelge kapsaminda DYS iizerinden ibraz edilen her tiirlii
belgenin asillarmin gerektiginde denetlenmek ve incelenmek iizere 6102 sayili Kanunun
“Belgelerin saklanmasi, saklama siiresi” baglikli 82 nci maddesi ve diger ilgili mevzuat
cergevesinde 10 yildan az olmamak iizere siniflandirilmis bir bigimde isbirligi kurulusu
tarafindan saklanmalar1 zorunludur.

Yetki

MADDE 16 — (1) Bu Genelgede diizenlenen hususlara iliskin talimatlar vermeye, bu
Genelgeye ek ihdas etmeye ve bu Genelgenin mevcut eklerinde gerekli degisiklikleri yapmaya,
0zel ve zorunlu durumlar ile miicbir sebep hallerinde ortaya ¢ikacak hususlari inceleyip
sonuclandirmaya ve ddenecek destek miktarini her tiirli kamu alacagina karsilik mahsup
etmeye ve bilgisayar veri igleme teknigi yoluyla elektronik ortamda yapilan islemlerde
yasanacak teknik diizeydeki aksakliklar nedeniyle uygulamada yasanabilecek sorunlari
gidermeye ve bu konuda gerekli diizenlemeleri yapip talimat vermeye Bakanlik (Thracat Genel
Midirligt) yetkilidir.

(2) Ozel ve zorunlu hallerde, bu Genelgenin 8 inci maddesinin birinci fikrasinda yer
alan siireye iliskin hiikiimlere tabi olmaksizin bagvuruda bulunan isbirligi kuruluslarinin tek

basina veya diger isbirligi kuruluslari ile birlikte diizenleyecegi sektorel ticaret heyeti ve alim
heyeti programlarini destek kapsamina almaya Bakanlik (Thracat Genel Miidiirligii) yetkilidir.

Istisna

MADDE 17 - (1) isbirligi kuruluslar1 bu Genelge kapsaminda desteklenen giderlerine
yonelik olarak Bakanlik¢a yiiriitiilen baska desteklerden yararlanamaz.

Gec¢mis basvurulara iliskin usul ve esaslar

GECICi MADDE 1 — (1) Yurt Dis1 Pazar Arastirmasi Destegine Iliskin Genelgenin 15
inci maddesi ile yiiriirliikten kaldirilan 2011/1 Sayili Pazar Arastirmasi ve Pazara Giris Destegi
Hakkinda Tebligin Uygulama Usul ve Esaslar1 ile Destek Yonetim Sistemi Uzerinden Isleyisine
Dair Genelge cergevesinde 31/03/2020 tarihine kadar yapilmis bagvurulara iligskin tiim is ve
islemler KEP iizerinden gergeklestirilir.

(2) Bu Genelgenin yiiriirliige girdigi tarihten 6nce onaylanmis faaliyetlere iliskin destek
bagvurularinin sonuglandirilmasinda yiiriirliikten kaldirilan mevzuatin lehe olan hiikiimleri
uygulanir. Bununla birlikte s6z konusu bagvurular, varsa bu Genelgenin lehe olan
hiikiimlerinden de yararlandirilir.
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KEP iizerinden yiiriitiilen is ve islemler

GECICi MADDE 2 - (1) Bakanlik/incelemeci kurulusa ibraz edilen destek ve
harcama basvuru belgeleri ile Bakanlik/incelemeci kurulus tarafindan ibrazi talep edilen her
tirlii bilgi ve belgenin, bagvuru sahibine ait KEP adresi araciligiyla Bakanlik/ incelemeci
kurulus KEP adresine iletilmesi gerekir. KEP yoluyla yapilan basvurularda, Bakanlik (Thracat
Genel Miidiirliigii)/incelemeci kurulus bagvuru sahibine yapacagi bildirimleri KEP adresi
araciligiyla yapar. Bakanlik/Ihracat¢1 Birligi Genel Sekreterligi kayitlarindaki adreslerin/KEP
adreslerinin giincel halde tutulmasi bagvuru sahibinin yiikiimliiliigiindedir.

(2) KEP araciligiyla iletilen her bagvurunun, ticari sicil kayitlarinda temsile yetkili
oldugu belirtilen kisi/kisiler tarafindan 15/1/2004 tarihli ve 5070 sayili Elektronik imza
Kanunu standartlarina uygun nitelikli elektronik sertifika kullanilarak olusturulan elektronik
imza ile imzalanmast ve elektronik imzali dokiimanlarin dosya uzantilarinin
Bakanlik/Incelemeci kurulus Elektronik Belge Yonetim Sistemince taninir olmasi zorunludur.

Incelemeci Kurulus

GECICi MADDE 3 - (1) Bu genelge kapsaminda 01/01/2023 tarihine kadar
gerceklestirilen tiim bagvurular Bakanlik (Ihracat Genel Miidiirliigii), 01/01/2023 tarihinden
sonra gerceklesen tiim basvurular Bakanlik (Ihracat Genel Miidiirliigii) tarafindan belirlenen
Ihracatg1 Birligi Genel Sekreterligi tarafindan degerlendirilerek sonuglandirilir.

GECICI MADDE 4- (1) (Ek:30/07/2024) Sektorel alim heyeti destegi kapsaminda,
bu maddenin yiiriirliige girdigi tarihten 6nce gergeklestirilen faaliyetler i¢in faaliyet bitiminden
itibaren 3 aylik basvuru siiresi igerisinde yapilamayan ve incelemeci Kurulus tarafindan
sonuclandirilmamis destek O0deme bagvurulari; Genelgenin 9 uncu maddesinin birinci
fikrasinda yer alan siire sart1 aranmaksizin degerlendirmeye alinir.

Yiiriirliik
MADDE 18- (1) Bu Genelge onaylandig: tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 19 — (1) Bu Genelgeyi Bakanlik (Ihracat Genel Miidiirliigii) yiiriitiir.
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EKA

SEKTOREL TICARET HEYETI VE
ALIM HEYETI DESTEGIi BASVURU BiLGi VE BELGELERI

A- SEKTOREL TICARET HEYETI ONAY BASVURU BELGELERI

1. Sektorel ticaret heyeti katilimci sirket talep yazis1 (EK A-1) (Sirket unvaninin dogru ve
eksiksiz olarak yazilmasina, katilimct sirket kaselerinin ve gsirketi temsile yetkili kiginin
imzasinin bulunmasina dikkat edilmelidir.)

2. Sektorel ticaret heyeti taslak programi (Giin ve saat bazinda sektorel ticaret heyeti
kapsaminda gergeklestivilecek faaliyetler, ziyaret edilecek kurum ve kuruluslar, inceleme
vapilacak sirketler, diizenlenecek ikili is goriismeleri, ucus ve konaklama bilgileri yazilacaktir.)

3. Heyetin ger¢eklesecegi lilkenin se¢ilme nedenine iliskin pazar ile ilgili sektor 6zelinde
detayh bilgi.

a) Sektor ozelinde faaliyetin gergeklesecegi lilke pazari hakkinda detayli bilgi ve
istatistikler.

b) Faaliyetin gerceklesecegi iilkenin ve sehrin se¢ilme nedeni.

c) Ilgili iilkenin, ihrag edilmek istenen iiriinlere kars1 uyguladig: dnlemlerin varligs,
teknik engeller, giimriik vergi oranlar1 gibi hususlar.

¢)  Sektorel ticaret heyetinin diizenlenecegi hedef iilkenin ilgili sektordeki son 5
yillik lilke bazinda ithalat istatistikleri.

d) Ulkemizin ilgili sektdrdeki hedef iilkeye ve diger iilkelere olan son 5 yillik
ihracat istatistikleri.

e) Sektorel ticaret heyeti katilimcisi sirketlerin sirket bazinda hedef iilke ve diinya
geneli son 5 yillik ihracat istatistikleri.

4.  Tahmini biitge ve hizmet alimlarina iliskin alinan teklif/teklifler;
a) Ulasim:
1. Alinan teklif/teklifler.

ii. ilgili havayolu internet sitesi veya Amadeus biletleme sisteminden kisi bast
ekonomi siifl ugus bedelini gosterir ekran goriintiisii.

b) Yurti¢i ve yurtdisi transfer bedelleri:

1. Giin ve arag sayisinin belirtildigi teklif/teklifler.
c¢)  Konaklama:

1. Alman teklif/teklifler.
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ii. Diinya genelinde gegerlilige sahip turizm internet sitelerinden ilgili otelin
belirtilen tarihler i¢cin oda kahvalti konaklama bedelini gdsterir ekran
goruntusul.

¢) B2B halkla iliskiler ve tanitim hizmeti: B2B hizmet icerigi (B2B kapsaminda
yapilan ¢aligmalar, metodoloji, yurtdisinda calisilan paydaslar, sirketlere sunulan hizmetler,
hedeflenen firma sayisi)

UYARI: Isbirligi Kurulusunun sektorel ticaret heyeti kapsaminda alacagi hizmetler
icin konusunda uzman, hedef pazar, sektor ve iilke ile ilgili bilgi sahibi olan hizmet
saglayicilarla ¢alisilmast  gerekmektedir. Bu kapsamda alinacak hizmetlerin seyahat
acentelerinden alinmamasi esastir.

d) Salon kiralama:
1. Salon sahibi otel/kurulus tarafindan sunulan fiyat teklifi.

e) Tercimanlik hizmeti: Hizmet alinan giin sayis1 ve terciiman sayisi belirtildigi
teklif/teklifler.

f) Tanitim ve/veya nakliye hizmeti: Hizmet detaylariin belirtildigi telif/teklifler.
5. Bakanlik (Ihracat Genel Miidiirliigii) tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler

B- SEKTOREL TiCARET HEYETI DESTEK ODEME BASVURU BELGELERI

1. Sektorel ticaret heyeti katilimci sirket degerlendirme formu (EK A-2)
2. Sektorel ticaret heyeti programi sonug raporu (EK A-3)
3. Sektorel ticaret heyetine katilan sirket/isbirligi kurulusu ¢alisaninin;

a) Sirket sahibi veya ortagi olmasi halinde, sirketin gilincel sermaye paylasimini
gosteren Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi (Ibraz edilememesi halinde Ticaret Sicil
Midiirliigiinden alinan yazi veya pay cetveli (Faaliyete katilan kisinin sirketin ortagi
olup olmadig1 DYS iizerinden sorgulanir.)

b) Sirket personeli (yonetim kurulu/icra kurulu iiyesi ve sirket yoneticisi dahil)
olmasi halinde, bu durumu gosterir Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi veya heyetin
yapildigi aya ait SGK bildirgesi/e-Devletten alinan SGK Uzun Vade Hizmet Dokiimii
veya kisinin sirketi temsile yetkili oldugunu gosteren sicil tasdiknamesi

¢) Isbirligi kurulusu ¢alisan1 olmasi halinde; heyetin yapildigi1 aya ait SGK bildirgesi/e-
Devletten alinan SGK Uzun Vade Hizmet Dokiimii

¢) Sektorel ticaret heyetine katilan isbirligi calisaninin, Ticaret Odasi/Sanayi
Odasi/Ticaret ve Sanayi Odasi1 ¢alisani olmasit durumunda, heyetin yapildigi aya ait
SGK bildirgesi/e- Devletten alinan SGK Uzun Vade Hizmet Dokiimii veya TOBB
Hizmet Dokiimii (Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi personeli sigorta kaydina iliskin
belge)

d) Isbirligi kurulusunun yonetim kurulu/icra kurulu iiyesi olmasi halinde gorevini
gosterir ilgili kurulug/kurumlardan alinan belge 6rnegi
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4.  Ulagimin ugakla yapilmasi durumunda:
a)  Elektronik bilet

b)  Onaylanan iilke/iilkelere gidise ve onaylanan tilke/iilkelerden doniise iliskin (i¢
ucuslar hari¢) asagidaki belgelerden herhangi biri sunulmalidir.

i. Ucguslara ait binis kartlar1 veya online/mobil binis kartlari
iil.  Pasaportun ana sayfasi ve ilgili sayfalariin fotokopileri (Temsilcinin ilgili
ilkeye giris yaptig1 ve ilgili iilkeden ¢ikis yaptig1 goriilmelidir)
ili. = Resmi Makamlardan alinacak yazi (Temsilcinin ilgili lilkeye giris yaptig1 ve
ilgili iilkeden ¢ikis yaptig1 goriilmelidir)
iv.  Havayolu sirketinden ucuslarin gergeklestirildigine dair alinan yazi (Seyahat
acentelerinden alinan yazilar kabul edilmemektedir.)
v. llgili havayolu sirketinin Ozel Yolcu Programi (Miles&Smiles vb) hesap
bildirim cetveli

c¢) Ugak biletlerinin seyahat acentesinden satin alimmasi durumunda acentenin
diizenledigi ayrintili fatura veya harcamayi tevsik edici belge (Vergi Usul Kanunu
Genel Tebligi uyarinca acente tarafindan diizenlenen e-bilet muhteviyatin1 da
igeren fatura)

¢)  Charter ucus seklinde organize edilen yurtdist pazarlama faaliyetlerinde;

1) Katilimcilarin pasaportlarinin ana sayfasi ile ilgili tlilkeye giris ve ¢ikis
yaptiklarin gosteren ilgili sayfalarin fotokopileri veya ugusa ait binis
kartlar

2) Katilimcilarin konaklama bilgilerinin yer aldig1 konaklama kayd1

d)  Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigini gosteren belge

e)  Sektorel ticaret heyeti programlar1 kapsaminda heyete katilan sirket c¢alisaninin
gidis-doniis tarihlerinin onaylanan tarihler dahil 15 giinii (yol hari¢) asmamasi
kaydiyla gergeklestigini tevsik eden asagidaki belgelerden biri

1. Ucuslara ait binis kartlar1 veya online/mobil binis kartlar

ii.Pasaportun ana sayfasi1 ve ilgili sayfalarmin fotokopileri (Temsilcinin ilgili
iilkeye giris yaptig1 ve ilgili iilkeden ¢ikis yaptig1 goriilmelidir)

iii. Resmi Makamlardan alinacak yazi (Temsilcinin ilgili iilkeye giris yaptig
ve ilgili tilkeden ¢ikis yaptig1 goriilmelidir)

iv. Havayolu sirketinden ucuslarin gerceklestirildigine dair alman yazi
(Seyahat acentelerinden alinan yazilar kabul edilmemektedir.)

v.ilgili havayolu sirketinin Ozel Yolcu Programi (Miles&Smiles vb) hesap
bildirim cetveli

5. Uluslararasi veya sehirlerarasi ulagimin tren, gemi veya otobiis ile yapilmasi durumunda
ulasimda kullanilan bilet (Bilete ek olarak 6deme belgesi aranmaz.) (Ulasimin nereden nereye
yapildiginin belirtilmis olmas1 gerekmektedir.)

6.  Toplu arag kiralama harcamasina iliskin olarak:
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a) Fatura veya harcamayi tevsik edici belge veya sozlesme veya kiralama hizmetinin
internet lizerinden hizmet veren bir siteden alinmas1 durumunda internetten alinan belge

b) Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigimi gosteren belge
7. Konaklama harcamalarina iligskin olarak:
a) Konaklama faturasi otelden alind ise;

1. Oda-kahvalti tutarim1 gosteren ayrintili fatura veya harcamay: tevsik edici belgenin
aslt veya bir 6rnegi

ii. Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigmi gosteren belge
b) Konaklama faturasi seyahat acentesinden veya internet {izerinden alindi ise;

1.Seyahat acentesinin diizenledigi ayrintili fatura, harcamay: tevsik edici belge veya
internet {izerinden satin alinmasi durumunda internet sitesinin diizenledigi ayrintili
harcama belgesi (konaklayan kisi/kisiler, konaklanan otel ve tarih bilgilerini gosteren)

ii.Yurt disinda kalinan otelden alinacak konaklayanlarin isim ve konaklama tarihlerini
iceren yazi

iii.Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigimi gdsteren belge
8. Tanitim ve organizasyon (terclimanlik, salon kiralama, gorsel ve yazili tanitim, halkla
iligkiler, fuar katilimi, nakliye) giderlerine iliskin olarak

a) Ayrintili fatura veya harcamayi tevsik edici belge (alinan hizmetlerin detaylarini
gosteren)

b) Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigini gdsteren belge

c) Tiirkiye’den temin edilen tanittm malzemeleri i¢in; tanitim malzemelerinin
yurtdisina gonderildigine dair giimrilk beyannameleri (bedelsiz veya iz bedeli
iizerinden diizenlenmesi gerekmektedir), miktar bazinda detayli olarak diizenlenmis
kurye, kargo faturalar1 vb. belgeler

9. Tanitima iligkin yayin ve dokiimanlar (fotograf, reklam verilen gazete, dergi 6rnegi)
10. Talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler
11. Basvuru 6zet tablosu (EK A-7)

12. Sirket degerlendirme formlarinin ve sonug¢ raporunun faaliyetin tamamlanmasini
miiteakip DY {izerinden iletilmesi gerekmektedir. Sirket tarafindan verilen notlarin aritmetik
ortalamasi alarak DY S’de ilgili boliime islenecektir.

13. Tliskili kisiden alinan hizmetler igin;

a) Yurt icinde yerlesik hizmet saglayicinin ortaklik yapisini gdosterir ticaret sicili
gazetesi

b) Harcamalar1 tevsik edici alt faturalar
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C- ALIM HEYETI ONAY BASVURU BELGELERI
1.  Alim heyeti yerli katilimer sirket talep yazis1 (EK A-4)

(Sirket unvamnin dogru ve eksiksiz olarak yazilmasina, katilimci sirket kaselerinin
bulunmasina dikkat edilmelidir.)

2. Alim heyeti taslak programi

(Giin ve saat bazinda alim heyeti kapsaminda gergeklestirilecek faaliyetler, ziyaret
edilecek kurum ve kuruluslar, inceleme yapilacak sirketler, diizenlenecek ikili is goriismeleri,
ucugs ve konaklama bilgileri yazilacaktir.)

3. Heyetin amac1 ve heyet ile ilgili detayl1 bilgi

a) Sektor 6zelinde faaliyetin alim heyeti daveti i¢in belirlenen iilke se¢iminin nedeni ve
sektor 6zelinde detayli bilgi ve istatistikler,

b) Ilgili iilkelerin, ihra¢ edilmek istenen iiriinlere karsi uyguladigi dnlemlerin varhgi,
teknik engeller, glimriik vergi oranlar1 gibi hususlar,

c¢) Alim heyeti i¢in davet edilecek iilkelerin ilgili sektordeki son 5 yillik iilke
bazinda(Tiirkiye dahil) ve toplam ithalat istatistikleri

¢) Ulkemizin ilgili sektdrdeki alim heyeti igin davet edilecek iilkelere ve diger iilkelere
olan son 5 yillik ihracat istatistikleri

d) Heyete katilan ihracat¢ilarimizin sirket bazinda diinya geneli son 5 yillik ihracat
istatistikleri

4. Tahmini biit¢e ve hizmet alimlarina iliskin alinan teklif/teklifler
a) Ulagim:
1. Alinan teklif/teklifler.

ii. Tlgili havayolu internet sitesinden kisi basi ekonomi smifi ugus bedelini gosterir ekran
goruntisu.

b) Konaklama:

1. Alinan imzal1 ve kaseli teklif/teklifler.

ii. Diinya genelinde gecerlilige sahip turizm sitelerinden ilgili otelin belirtilen tarihler i¢in
bedelini gosterir ekran goriintiisi

c) B2B halkla iligkiler ve tanitim hizmeti:

B2B hizmetinin igerigi (B2B kapsaminda yapilan caligmalar, metodoloji, yurtdisinda
calisilan paydaslar, sirketlere sunulan hizmetler)

UYARI: Isbirligi Kurulusunun Alim Heyeti kapsaminda alacagi hizmetler icin konusunda
uzman, hedef pazar, sektor ve lilke ile ilgili bilgi sahibi olan hizmet saglayicilarla ¢aligilmasi
gerekmektedir. Bu kapsamda alinacak hizmetlerin (B2B is goriismesi organizasyonu vb)
seyahat acentelerinden alinmamasi esastir.

¢) Salon Kiralama:

i. Salon sahibi otel/kurulus tarafindan sunulan fiyat teklifi
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d) Terclimanlik hizmeti: Hizmet alinan giin sayisi ve tercliman sayist belirtildigi
teklif/teklifler

e) Tanitim faaliyeti: Hizmet detaylarinin belirtildigi teklif/teklifler
5. Program kapsaminda iilkemize getirilecek olan sirket/kurum temsilcilerine iliskin bilgi

(Yabanci sirketin faaliyet gosterdigi sektor, talep ettigi iirlinler, sirkete iliskin detayli bilgi
iletilmesi gerekmektedir.)

6. Bakanlik (Thracat Genel Miidiirliigii) tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler,

D- ALIM HEYETI DESTEK ODEME BASVURU BELGELERI
1. Alim Heyeti Katilimer Sirket Degerlendirme Formu (EK A-5)
2.  Alim Heyeti Program Sonu¢ Raporu (EK A-6)
3. Ulasimin ugakla yapilmasi durumunda:
a) Elektronik bilet

b) Ucak biletlerinin seyahat acentesinden satin alinmasi durumunda acentenin
diizenledigi ayrintili fatura veya harcamayi tevsik edici belge (Vergi Usul Kanunu Genel
Tebligi uyarinca acente tarafindan diizenlenen e-bilet muhteviyatini da igeren fatura)

c) Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigini gésteren belge

4. Uluslararasi veya sehirlerarasi ulagimin tren, gemi veya otobiis ile yapilmasi durumunda
ulagimda kullanilan bilet, (Bilete ek olarak ddeme belgesi aranmaz.) (Ulasimin nereden
nereye yapildiginin belirtilmis olmasi gerekmektedir.)

5. Toplu arag kiralama harcamasina iligkin olarak:

a) Fatura veya harcamayi1 tevsik edici belge veya sozlesme veya kiralama
hizmetinin internet iizerinden hizmet veren bir siteden alinmasi durumunda internetten alinan
belge

b) Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigini gdsteren belge
6. Konaklama harcamalarina iligkin olarak:
a)  Konaklama faturasi otelden alind1 ise;
1. Oda-kahvalt1 tutarin1 gosteren ayrintili fatura veya harcamay tevsik edici belge
ii. Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigin1 gdsteren belge
b)  Konaklama faturasi seyahat acentesinden veya internet iizerinden alindi ise;

i. Seyahat acentesinin diizenledigi ayrintili fatura, harcamay1 tevsik edici belge veya
internet ilizerinden satin alinmas1 durumunda internet sitesinin diizenledigi ayrintili harcama
belgesi (konaklayan kisi/kisiler, konaklanan otel ve tarih bilgilerini gosteren)

ii. Otelden alinacak konaklayanlarin isim ve konaklama tarihlerini i¢eren yazi
iii. Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigini gosteren belge

7. Tamtim ve organizasyon (terciimanlik, salon kiralama, gorsel ve yazili tanitim, halkla
iligkiler, fuar katilimi, nakliye) giderlerine iliskin olarak:
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a) Ayrmtili fatura veya harcamay1 tevsik edici belge (alinan hizmetlerin detaylarini
gbsteren)

b) Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigini gosteren belge
8. Tamtima iligkin yayin ve dokiimanlar (fotograf, reklam verilen gazete, dergi 6rnegi)
9. Alm Heyeti Programi kapsaminda iilkemize getirilmis olan sirket ya da kurumlara
iliskin bilgi
10. Alim heyeti programina katilan yabanci sirketin/kurulugun varligina ve hangi sektérde

faaliyet gosterdigine iligkin yerel Resmi Makamlardan veya yerel resmi Makamlara ait
internet sitelerinden alinan kanitlayici bilgi ve belgeler.

Yerel Resmi Makamlardan veya verel Resmi Makamlara ait internet sitelerinden kanitlayici
bilgi ve belge edinilememesi halinde diger tevsik edici belgeler.

11. Alim heyeti programina yabanci sirket/kurulus adma katilim saglayan kisi/kisilerin
sirket/kurulus calisan1 ya da ortagi olduguna iliskin yerel Resmi Makamlardan veya yerel
Resmi Makamlara ait internet sitelerinden alinan kanitlayici bilgi ve belgeler.

Yerel Resmi Makamlardan veya verel Resmi Makamlara ait internet sitelerinden kanitlayici
bilgi ve belge edinilememesi halinde diger tevsik edici belgeler.

12. Alim heyeti programina katilan davetli yabanci sirket/kurulustan kisiler tarafindan
imzalanmis katilimer listesi veya turnike giris kayitlari

13. Talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler
14. Basvuru 6zet tablosu (EK A-8)

15. Sirket degerlendirme formlarinin ve sonu¢ raporunun faaliyetin tamamlanmasini
miiteakip DYS {iizerinden iletilmesi gerekmektedir. Sirket tarafindan verilen notlarin aritmetik
ortalamasi alinarak DY S’de ilgili boliime islenecektir.

16. 1liskili kisiden alman hizmetler icin;

a )Yurt icinde yerlesik hizmet saglayicinin ortaklik yapisini gosterir ticaret sicili
gazetesi

b) Harcamalari tevsik edici alt faturalar

NOT 1: DYS’de kayitlt bulunan ve gecerliligi devam eden bilgi ve belgeler ile dogrulugu
elektronik ortamda ilgili Bakanlik(ihracat Genel Miidiirliigii)/Incelemeci Kurulus tarafindan teyit
edilebilen bilgi ve belgeler gecerli kabul edilir ve bagvuru sahibi tarafindan DYS’de yeniden
ibrazi aranmaz.

NOT 2: Bagvuru sahibi tarafindan ibraz edilen iletisim adreslerinin/KEP adreslerinin giincel ve
aktif halde tutulmasi basvuru sahibinin yiikiimliiliigiindedir.

NOT 3: Sirketi temsile yetkili kisiler ile bunlarin temsil sekilleri hakkinda ticaret sicili kayitlari
esas alinir ve sirketten bu kayitlara iliskin Ticaret Sicili Miidiirliikklerince diizenlenen belgeler ile
Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanan ilan istenir.

NOT 4: Ingilizce haricindeki yabanci dillerde diizenlenen harcama/ddeme belgelerinin ve
sozlesmelerin ve dosyada yer alan diger belgelerin yeminli terciiman tarafindan Tiirkge
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terciimelerinin yapilmas1 gerekir. Ancak, Ingilizce haricindeki belgelerde icerigi anlasilabilenler
i¢in terclime aranmayabilir.



